PERSONALAMT Maxhttte " Haidhof

I Eine Stadt zeigt Gesicht.

www.maxhuette-haidhof.de

Die Stadt Maxhditte-Haidhof

mit rund 11.600 Einwohnern liegt im Landkreis Schwandorf mit einer ausgezeichneten
Verkehrsanbindung und sucht zum nachstmdglichen Zeitpunkt

eine/n Verwaltungsfachangestellte/n/d oder eine Verwaltungsangestellte/n/d mit vergleichbarer
Ausbildung (AL I)

in Vollzeit auf unbestimmte Zeit

Die Stelle ist der Finanzverwaltung zugeordnet.
Sie arbeiten teils mitwirkend und teils eigenverantwortlich.
Die Stelle umfasst folgende Aufgabenbereiche:

- Grundsteuer

- Gewerbesteuer

- Abwicklung Umsatzsteuer nach § 2 b UStG

- Hundesteuer

- Administrative Aufgaben der Finanzverwaltung
- Anordnungswesen

Fachliche und personliche Anforderungen:

- Abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r oder vergleichbare Qualifikation ( z. B.
AL 1)

- Sehr gute Office-Kenntnisse; Kenntnisse CIP Kommunale Finanzsoftware

- Teamfahigkeit und Fahigkeit zum selbstandigen und eigenverantwortlichen Arbeiten

- Besitz eines giiltigen Kfz-Flihrerscheins der Klasse B

Wir bieten |hnen:

- Eine Vollzeitstelle (unbefristet)

- Vergltung nach dem TVoD

- Betriebliche Altersversorgung

- Flexible Arbeitszeiten mit Arbeitszeitkonto (nach der Dienstvereinbarung zur Einfiihrung einer
Rahmenarbeitszeit)

- Interessante, vielseitige und verantwortungsvolle Tatigkeit
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lhre Bewerbung mit den dblichen Unterlagen richten Sie bitte bis spatestens 08.03.2019 an die Stadt
Maxhiitte-Haidhof — Hauptamt - , Alexander Spitzer, Regensburger StraBe 18, 93142 Maxhiitte-Haidhof, Tel.-
Nr. 09471/3022-39, E-Mail: personalamt@maxhuette-haidhof.de

Fiir Schwerbehinderte mit gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung gelten die Bestimmungen des
SGB IX.

Weitere Auskiinfte erteilt lhnen gerne Herr Karl Peter Wiirstl, Tel. 09471/3022-20 (Karl-Peter
Wuerstl@maxhuette-haidhof.de), Frau Christina Henn, Frau Julia Schmid, Tel. 09471/3022-14.

Nach Ablauf der Frist eingegangene Bewerbungen werden nicht mehr beriicksichtigt. Bitte legen Sie Ihre
Unterlagen nur in Kopien vor, da nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens die Unterlagen nicht
zurlickgesendet werden.

Maxhiitte-Haidhof, 29.01.2019

Dr. Susanne Plank

Erste Birgermeisterin
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